
 

Informacja uzupełniająca prezentację ARR ARLEG S.A. w sprawie załączników 

wymaganych do formularza zgłoszeniowego i wniosku o rozliczenie w 

projekcie „Dotacje na usługi rozwojowe dla dolnośląskich firm” 

dofinansowanym przez Unię Europejską. 

Lista załączników do formularza zgłoszeniowego: 

1. Oświadczenie o wielkości przedsiębiorstwa. 

2. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis. 

3. Dane pracownika/właściciela – który(-e) podpisuje osobno każda delegowana na 

usługi rozwojowe osoba we własnym imieniu.  

Ważne! Brak załącznika nr 1, 2 i 3 - skutkuje odrzuceniem formularza. 

4. Karty usługi rozwojowej. 

5. Kserokopia umowy spółki cywilnej - jeśli dotyczy.    

6. Dokumenty potwierdzające wielkość przedsiębiorstwa (dane finansowe), w zależności 

od ewidencji księgowej Przedsiębiorstwa: 

➢ Pełna księgowość: Kopia sporządzonego zgodnie z przepisami o rachunkowości 

sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy, bądź z ostatnich 3 lat, jeśli 

sprawozdania te nie są dostępne w Przeglądarce Dokumentów 

➢ Uproszczona księgowość: pełny wydruk z Księgi Przychodów i Rozchodów lub PIT 36, 

PIT 36 L, PIT B, PIT 28, PIT 28 S, PIT 16A za 3 ostatnie lata (a w przypadku firm 

działających krócej, za okres ostatnich zamkniętych lat obrotowych) 

➢ Ryczałt ewidencjonowany: Pełny wydruk z ewidencji przychodów za ostatnie za 

ostatnie 3 zamknięte lata obrotowe (a w przypadku firm działających krócej, za okres 

ostatnich zamkniętych lat obrotowych) 

7. Formularze Z06 za okres 3 ostatnich zamkniętych lat obrotowych (a w przypadku firm 

działających krócej, za okres ostatnich zamkniętych lat obrotowych) – dotyczy jeśli 

przedsiębiorstwo ma obowiązek składania formularzy do GUS  

8. Kopia orzeczenie o niepełnosprawności lub inny dokument poświadczający stan 

zdrowia - jeśli dotyczy 

9. Zaświadczenie z urzędu skarbowego o niezaleganiu w podatkach dochodowych, VAT 

lub akcyzie - ważne 1 miesiąc i aktualne na dzień podpisania umowy o przyznaniu wsparcia. 

10. Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek ZUS - ważne 1 miesiąc i aktualne 

na dzień podpisania umowy o przyznaniu wsparcia. 

 

Zachęcam do zapoznania się z Listą kontrolna dla osoby składającej Formularz zgłoszeniowy: 

https://arleg.eu/wp-content/uploads/2025/05/Lista-kontrolna-dla-osoby-skladajacej-FZ-od-

23.05.2025.docx  

https://arleg.eu/wp-content/uploads/2025/05/Lista-kontrolna-dla-osoby-skladajacej-FZ-od-23.05.2025.docx
https://arleg.eu/wp-content/uploads/2025/05/Lista-kontrolna-dla-osoby-skladajacej-FZ-od-23.05.2025.docx


 
 

Lista załączników do wniosku o rozliczenie: 

1. Dowód księgowy za zrealizowane usługi rozwojowe  

2. Potwierdzenie zapłaty przelewem z konta przedsiębiorcy za ww. dowody księgowe 

(np. potwierdzenie operacji z rachunku bankowego, wyciąg bankowy). 

3. Zaświadczenie/Certyfikat od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakończeniu udziału 

w usłudze rozwojowej 

4. Ankieta oceniająca usługi rozwojowe wypełniona przez przedsiębiorcę i uczestnika 

usługi zgodnie z Systemem Oceny Usług Rozwojowych  

5. Dokumenty stanowiące potwierdzenie, że Uczestnik Projektu był pracownikiem 

Wnioskodawcy przez okres realizacji usługi (Dokumenty ZUS - wygenerowane deklaracje ZUS 

(np. ZUS DRA, RCA lub RZA, RSA, ZUA) wraz z potwierdzeniem przesłania tych dokumentów 

do ZUS; bądź umowy o pracę (zanonimizowane dla danych wrażliwych) 

6. Inne dokumenty - np. Strategia, raport lub analiza z usług doradczych (jeśli dotyczy), 

 

 

 


